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ZAGADNIENIA OGOLNE

§1
REGULACJE

Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamoéwienh na roboty budowlane, dostawy
oraz Swiadczenie ustug na rzecz Zaktadu Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Walczu
zwanego dalej Zamawiajgcym.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113,
poz. 759), zwanej dalej ustawg Pzp.

Regulamin niniejszy dotyczy zamdédwien finansowanych ze $rodkéw wiasnych
Zamawiajgcego gdy nie jest wymagane stosowanie ustawy z  dnia
29 stycznia 2004r. Prawo Zamowien Publicznych.

Regulamin stosuje sie do udzielania zamowien sektorowych, o ktérych mowa w art. 132
ustawy Pzp, ktoérych warto$¢ nie przekracza kwot okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 niniejszej ustawy.

Podstawg dla przeliczenia wartosci zamdwienia stanowi Sredni kurs ziotego dla euro
okreslony przez prezesa Rady Ministrow w drodze rozporzgdzenia.

W szczegdlnie uzasadnionych wypadkach, zwigzanych z sytuacjami awaryjnymi lub
innymi o nieprzewidzianym charakterze, Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w
trybie ,z wolnej reki” zgodnie z § 12 niniejszego Regulaminu.

§2
DEFINICJE

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

2.

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Zaktad Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z o.0.
w Walczu.

Zamoéwieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane (Dz. U. z 2003 r. Nr 207,poz. 2016, z p6zn. zm.1), a takze realizacje obiektu
budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego.

Dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w
szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu.

Ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy.

Wykonawcy - nalezy przez to rozumieC osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamodwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia.

Ofercie czesciowej - nalezy przez to rozumiec oferte przewidujgcag, zgodnie z trescig
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, wykonanie czesci zamowienia.

Ofercie wariantowej - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgca, zgodnie z
warunkami okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, odmienny niz
okreslony przez Zamawiajgcego sposdb wykonania zamowienia.

SIWZ - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia, czyli
dokument sporzadzony przez Zamawiajgcego ustalajgcy w szczegdlnosci procedure
postepowania, wymagania formalne regulujgce stosunki miedzy Zamawiajgcym a



10.

11.

12.

13.

10.

11.

Wykonawcg, charakterystyke przedmiotu zamodwienia oraz warunki udziatu w
postepowaniu.

Cenie - nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktérg
Zamawiajgcy jest obowigzany zaptacic Wykonawcy za dostawe, ustuge lub robote
budowlana.

Najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszgcych sie do przedmiotu
zamoéwienia lub oferte z najnizszg ceng, jezeli ustalono wytacznie jedno kryterium oceny,
tj. cene.

Zlecajacym - nalezy przez to rozumie¢ dowolng komérke organizacyjng ZWiK Sp. z o0.0.
w Watczu.

Ustawie - ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamodwien Publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759).

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

§3
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

Postepowania o udzielanie zamdwien prowadzone sg w ZWiK Watcz Sp. z 0.0. przez
Specjaliste ds. Zamoéwien Publicznych.

Udzielanie zamoéwien publicznych odbywa sie w oparciu o roczny plan udzielania
zamowien na roboty budowlane, dostawy i ustugi, zwany dalej planem zamowien
publicznych.

Plan zamoéwien publicznych winien zawierac:

a) rodzaj zamowienia (roboty budowlane, dostawy, ustugi);

b) okreslenie przedmiotu zamdwienia;

c) szacunkowg wartos¢ zamoéwienia;

d) wskazanie planowanego terminu rozpoczecia postepowania oznaczonego w

miesigcach;

e) oznaczenie planowanego terminu realizacji zamowienia.

Specjalista ds. Zamowien Publicznych wystepuje do Prezesa Zarzadu z wnioskiem o
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia.

Zamawiajgcy nie moze w celu unikniecia stosowania przepisow Regulaminu dzieli¢
zamdéwienia na czeséci lub zaniza¢ jego wartosci.

Warto§¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie kosztorysu
inwestorskiego sporzgdzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej, jezeli
przedmiotem zamodwienia jest wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy -
Prawo budowlane.

Przy obliczaniu wartosci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze wartos¢
dostaw zwigzanych z wykonywaniem rob6t budowlanych oddanych przez
Zamawiajgcego do dyspozycji Wykonawcy.

Ustalenia wartosci zamowienia dla robo6t budowlanych dokonuje sie nie wczesniej niz 6
miesiecy przed dniem wszczecia postepowania.

Podstawg ustalenia warto$ci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy jest wartos¢ ustug lub
dostaw tego samego rodzaju z okresu 12-stu miesiecy poprzedzajgcych udzielenie
zamowienia, a w przypadku braku zamoéwien tego rodzaju w powyzszym okresie - ceny
rynkowe.

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia na ustugi i dostawy powtarzajgce sie okresowo
jest tgczna wartos¢ zaméwien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich
12 miesiecy z uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych ustug i dostaw oraz



12.

13.

wn

prognozowanego na dany rok Sredniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych ogotem.

Ustalenia wartosci zamoéwienia dla dostaw i ustug dokonuje sie nie wczesniej niz 3
miesigce przed dniem wszczecia postepowania.

Jezeli zamowienie obejmuje ustugi bankowe, finansowe Ilub leasingu wartoscig
zamowienia sg optaty, prowizje, odsetki i inne podobne Swiadczenia.

§4
ZASADY OBOWIAZUJACE W POSTEPOWANIU

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia w
sposOb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz roéwne traktowanie
Wykonawcow.

W postepowaniu uczestniczg osoby zapewniajgce bezstronnosc¢ i obiektywizm.
Zamodwienia udziela sie wytgcznie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
Regulaminu, z zastrzezeniem § 1, pkt 2 . oraz § 13, pkt 1 lit a).

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemne;j.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

§5
KOMISJA PRZETARGOWA

Kierownik Zamawiajgcego powotuje komisje przetargowg jezeli wartoS¢ zamdwienia

przekracza kwote 100.000,- PLN.

Jezeli wartos¢ zamdwienia jest nizsza niz 100.000,- PLN Kierownik Zamawiajgcego

moze powota¢ komisje przetargowa.

Komisja przetargowa jest zespotem powotywanym do oceny spetiania przez

Wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz do

badania i oceny ofert.

Komisja przetargowa sklada sie z co najmniej 3 oséb, w tym z przewodniczgcego,

sekretarza oraz cztonkow.

Przewodniczagcy Komisji organizuje prace komisji, w szczegdlnosci zwotuje jej

posiedzenia i zawiadamia o tym fakcie cztonkéw komisii.

Komisja przetargowa w szczegdlnosci przedstawia kierownikowi Zamawiajgcego

propozycje wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej

oferty, rozpatrzenia wniesionego sprzeciwu, a takze wystepuje z wnioskiem o

uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia.

Kierownik Zamawiajgcego zatwierdza skfad komisji oraz tryb udzielenia zamodwienia.

Jezeli dokonanie okresSlonych czynnosci zwigzanych 2z przygotowaniem lub

przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci

specjalnych, kierownik Zamawiajgcego z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji

przetargowej, moze powotfa¢ bieglego specijaliste, tj. osobe nie bedgcg pracownikiem

Spotki.

Komisja przetargowa sporzgdza protokoét z przebiegu postepowania z uwzglednieniem w

szczegolnosci:

a) nazwy zamdwienia,

b) terminu skfadania ofert,

c) daty i miejsca przeprowadzenia negocjaciji,

d) nazw wykonawcow ubiegajgcych sie o zamowienie,

e) spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,

f) wskazan w zakresie wykluczenia wykonawcy z postepowania lub/i odrzucenia
oferty,

g) oferowanych warunkow realizacji zamdwienia (cena, termin, gwarancja, inne),

h) wyboru oferty najkorzystniejszej,

i) przestanek uniewaznienia postepowania.



10.

Oferty, opinie specjalistéw/biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne
dokumenty i informacje skladane przez zamawiajgcego i wykonawcéw oraz umowa w
sprawie zamowienia stanowig zatgczniki do protokotu.
Zamawiajgcy przechowuje protokdt wraz z zatgcznikami przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia.

UCZESTNICY POSTEPOWANIA

§6
WYKONAWCY

Wszyscy wykonawcy i dostawcy uczestniczg w postepowaniu o udzielenie zamowienia
na rownych prawach oraz zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.
Wykonawca lub dostawca planujgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, jest zobowigzany pobra¢ od Zamawiajgcego Specyfikacje Istotnych
Warunkoéw Zaméwienia (SIWZ).

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaC sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki,

dotyczgce:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

Zamawiajgcy moze zastrzec w ogloszeniu o zamowieniu, ze o0 udzielenie zamdwienia

mogg ubiegaC sie wylgcznie wykonawcy, u ktérych ponad 50 % zatrudnionych

pracownikdw stanowig osoby niepetnosprawne w rozumieniu przepisdw o rehabilitaciji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych lub wiasciwych
przepisow panstw czionkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru

Gospodarczego.

Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego i w zakresie przez niego wskazanym jest

zobowigzany wykazac¢ odpowiednio, nie pézniej niz na dzien skfadania ofert, spetnianie

warunkéw, o ktéorych mowa w ust. 3, i brak podstaw do wykluczenia z powodu

niespetniania warunkéw, o ktérych mowa w ust. 7.

Wykonawca moze polegac¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach

zdolnych do wykonania zamdéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,

niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w

takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat

zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym
celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobdéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia.

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

a) wykonawcow, ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania
wyrzgdzili szkode nie wykonujgc zamowienia lub wykonujgc je nienalezycie, lub
odméwili podpisania umowy, Ilub rozwigzali umowe przed terminem jej
obowigzywania;

b) wykonawcow, z ktérymi dany zamawiajgcy rozwigzat albo wypowiedziat umowe w
sprawie zamdwienia publicznego albo odstgpit od umowy w sprawie zamowienia
publicznego, z powodu okolicznosci, za ktére wykonawca ponosi odpowiedzialnosc,
jezeli rozwigzanie albo wypowiedzenie umowy, albo odstgpienie od niej nastgpito w
okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania, a warto$¢ niezrealizowanego
zamowienia wyniosta co najmniej 5% wartosci umowy;

c) wykonawcéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadtosé
ogloszono z wyjatkiem wykonawcéw, kitdrzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli ukiad

6



d)

9)

h)

),

K)

zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego;

wykonawcéw, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkow, optat lub skiadek na
ubezpieczenie spofeczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadkow gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych pfatnosci
lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu;

osoby fizyczne, ktdére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb
wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzy$ci majgtkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;
spoétki jawne, ktorych wspdlnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom
0sOb  wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majagtkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majagcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;
spotki partnerskie, ktérych partnera lub cztonka zarzgdu prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majgtkowych a takze za przestepstwo skarbowe Ilub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza
prawomochie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace
zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione
w celu osiggniecia korzysci majatkowych a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

osoby prawne, ktérych urzedujgcego czionka organu zarzgdzajgcego prawomochnie
skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom osdb wykonujgcych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majgtkowych a takze za przestepstwo skarbowe Ilub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popemienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania sie o0 zamdwienia, na
podstawie przepisow o0 odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary;

wykonawcow, ktorzy nie wykazali spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie réwniez wykonawcéw, ktorzy:

a)

b)

ztozyli nieprawdziwe informacje majgce lub moggce mie¢ wplyw na wynik
prowadzonego postepowania;

nie zfozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu lub
dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie tych warunkéw lub ztozone dokumenty
zawierajg btedy.
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c) nie wniesli wadium, w tym réwniez na przedtuzony okres zwigzania ofertg, lub nie
zgodzili sie na przedtuzenie okresu zwigzania oferta.

Komisja przetargowa zawiadamia réwnoczesnie wykonawcéw, ktorzy zostali wykluczeni
z postepowania o udzielenie zamdwienia podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.
Wykonawcy mogg wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zamodwienia. Wykonawcy
zobowigzani sg wowczas ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu lub do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy o
udzielenie zamowienia.
Przepisy dotyczgce wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcdow, o ktérych
mowa w ust. 11.
Jezeli oferta wykonawcéw, o ktérych mowa w ust. 11, zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze zadaC przed zawarciem umowy W sprawie
zamowienia, umowy regulujgcej ich wspolprace, tj. np. umowy konsorcjum.

§7
ZAMAWIAJACY

Postepowanie o udzielenie zamdwienia przygotowuje i przeprowadza Zamawiajgcy.
Zamawiajgcy moze powierzy¢ przygotowanie albo przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamdwienia wiasnej jednostce organizacyjnej lub osobie
trzeciej.

Podmioty, o ktérych mowa w ust. 2 dziatajg jako petnomocnicy Zamawiajgcego.

W przypadku zamoéwien, ktorych warto$¢ nie przekracza 2.000,- PLN do udzielenia
zamowienia uprawniony jest Specjalista ds. Zamowieh Publicznych na wniosek oséb
kierujgcych poszczegdinymi komdrkami organizacyjnymi.:

Umowy w sprawie zamowienia z wybranym w drodze negocjacji lub przetargu
wykonawcg podpisujg w imieniu Zamawiajacego osoby upowaznione zgodnie z umowa
Spotki lub petnomocnik Spotki.

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

§8 N
TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN

Forme i tryb postepowania w sprawie udzielenia zamowienia okresla Zamawiajgcy.
Zamawiajgcy udziela zamowien na roboty budowlane, dostawy i Swiadczenie ustug w
formie:

a) przetargu nieograniczonego,

b) negocjacji bez ogtoszenia,

C) zapytania o cene,

d) zamowienia z wolnej reki

po spetnieniu przestanek okreslonych w dalszej czesci Regulaminu.

Podstawowym trybem udzielania zamdwienia jest przetarg nieograniczony.

W przypadku wyboru trybu, o ktorym mowa w ust. 2 lit. b i d decyzje o wyborze danego
trybu podejmuje Kierownik Zamawiajgcego.

Specjalista ds. Zamoéwien Publicznych moze dokonaé wyboru trybu, o ktérym mowa w
ust. 2 lit. b , ¢ i d przedkladajgc Kierownikowi Zamawiajgcego uzasadnienie wyboru
danego trybu. Wskazanie to nie jest wigzgce.

§9
PRZETARG NIEOGRANICZONY

Przetarg nieograniczony to tryb prowadzenia postepowania, w ktéorym o udzielenie
zamdéwienia ubiegac sie mogg wszyscy zainteresowani wykonawcy.
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11.

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego

zamieszczajgc ogtoszenie 0 zamowieniu w miejscu publicznie dostepnym w swojej

siedzibie (np. tablica ogtoszen) oraz na swojej stronie internetowej lub w inny sposéb
wybrany przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze zamieScic¢ ogtoszenie o przetargu nieograniczonym w prasie lokalnej

lub ogdlinokrajowe;.

Zamawiajgcy zobowigzany jest prowadzi¢ postepowanie w trybie przetargu

nieograniczonego jezeli warto§¢ zamdwienia przekracza 200.000 PLN.

W uzasadnionych przypadkach w postepowaniach, ktérych wartos¢ zamdoéwienia

przekracza 200.000 PLN, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od przeprowadzenia

postepowania w trybie przetargu nieograniczonego.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 5 wymagana jest zgoda Kierownika

Zamawiajgcego, po przedstawieniu przez zlecajgcego okolicznos$ci uzasadniajgcych

koniecznos$¢ odstgpienia od przetargu nieograniczonego.

Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na

przygotowanie i ztozenie oferty, z tym Zze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od

dnia opublikowania ogfoszenia dla dostaw i ustug oraz 14 dni dla rob6t budowlanych.

Zamawiajgcy opracowuje specyfikacje istotnych warunkow zamdéwienia (SIW2Z)

okreslajgcg w szczegolnosci przedmiot zamowienia, warunki udziatu w postepowaniu

oraz wymagania zamawiajgcego, zgodnie z postanowieniami § 15 Regulaminu.

W postepowaniu o udzielenie zamowienia zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow

oswiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych spetnienie:

a) warunkéw udziatu w postepowaniu,

b) wymagan okreslonych przez zamawiajgcego odnosnie oferowanych dostaw, ustug
lub robét budowlanych.

W celu potwierdzenia spetnienia przez wykonawcéw warunkoéw, o ktérych mowa w
ust. 9, zamawiajgcy moze zgda¢ w szczegolnosci nastepujgcych dokumentow:

a) koncesji, zezwolenia lub licencji na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w
zakresie objetym zamdwieniem;

b) aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie
do ewidenc;ji dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawionego nie
wczesdniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania
ofert.. W przypadku spotek cywilnych zaswiadczenie o wpisie do ewidenciji
dziatalnosci gospodarczej kazdego ze wspadlnikow;

c) aktualnych zaswiadczen wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz
wiasciwego oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgcych odpowiednio, ze wykonawca nie
zalega z opfacaniem podatkéw, optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i
spoteczne, lub zaswiadczen, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozfozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wiasciwego organu - wystawionych nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania wnioskbw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo sktadania ofert;

d) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego dla oséb fizycznych, spotek oraz
osob prawnych potwierdzajgcych niekaralno$é, wystawionej nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

e) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego dla podmiotéw zbiorowych
potwierdzajgcych niekaralnos¢, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skfadania ofert.

W celu potwierdzenia opisanego przez zamawiajgcego warunku posiadania przez

wykonawce niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowania potencjatem

technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, zamawiajgcy moze zgdac
nastepujgcych dokumentow:



a) wykazu wykonanych robét budowlanych w okresie ostatnich pieciu lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy - w tym okresie, odpowiadajgcych swoim rodzajem i warto$cig robotom
budowlanym stanowigcym przedmiot zamowienia, z podaniem ich wartosci oraz
daty i miejsca wykonania oraz zatgczeniem dokumentéw potwierdzajgcych, ze
roboty te zostaty wykonane zgodnie z zasadami sztuki i prawidtowo ukoriczone;

b) wykazu wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych, dostaw lub ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym
okresie, odpowiadajgcych swoim rodzajem i wartoscig dostawom lub ustugom
stanowigcym przedmiot zamoéwienia, z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcéw, oraz zatgczenia dokumentéw potwierdzajgcych, ze dostawy
lub ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie;

c) wykazu narzedzi i urzadzen, jakimi dysponuje wykonawca;

d) oswiadczenia na temat wielkosci $redniego rocznego zatrudnienia oraz liczebnosci
personelu kierowniczego, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skiadania ofert, a w przypadku gdy okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w
tym okresie;

e) wykazu osob, ktdére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamoéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci wraz z informacjg o podstawie dysponowania tymi osobami;

f) dokumentoéw stwierdzajgcych, ze osoby, kidre bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamowienia, posiadajg wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladajg obowigzek
posiadania takich uprawnien.

12. W celu potwierdzenia opisanego przez zamawiajgcego warunku znajdowania sie przez
wykonawce w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia, zamawiajgcy moze zgdaé nastepujgcych dokumentéw:

a) sprawozdania finansowego albo jego czesci, a jezeli podlega ono badaniu przez
biegtego rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci réwniez z opinig
odpowiednio o badanym sprawozdaniu albo jego czesci, a w przypadku
wykonawcow niezobowigzanych do sporzgdzania sprawozdania finansowego
innych dokumentow okreslajgcych obroty oraz zobowigzania i naleznosci - za okres
nie diuzszy niz ostatnie trzy lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - za ten okres;

b) informacji banku lub spdidzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, w ktérych
wykonawca posiada rachunek, potwierdzajgcej wysoko$¢ posiadanych Srodkow
finansowych lub zdolno$¢ kredytowg wykonawcy, wystawionej nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

c) optaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajgcego, ze
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia.

13. Jezeli wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa powyzej sktada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne albo Zze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozfozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu,

C) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamdwienie;

d) sktada zaswiadczenie wtasciwego organu sgdowego lub administracyjnego kraju
pochodzenia albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotycza, potwierdzajgce
niekaralnos¢ osoby fizycznej, spotki lub osoby prawnej.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, zastepuje
sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wtasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadajg

wymaganiom okreslonym przez zamawiajgcego, zamawiajgcy moze zgda¢c w

szczegodlnosci:

a) probek, opiséw lub fotografii;

b) zaswiadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajgcego, ze
dostarczane produkty odpowiadajg okreslonym normom Ilub specyfikacjom
technicznym;

c) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujgcego sie poswiadczaniem zgodnosci
dziatah wykonawcy z normami jakosciowymi, jezeli zamawiajgcy odwotujg sie do
systemdw zapewniania jako$ci opartych na odpowiednich normach europejskich;

d) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujgcego sie poswiadczaniem zgodnosci
dziatah wykonawcy z europejskimi normami zarzgdzania Srodowiskiem, jezeli
zamawiajgcy wskazujg srodki zarzgdzania srodowiskiem, ktére wykonawca bedzie
stosowat podczas realizacji zamowienia na roboty budowlane lub ustugi, odwotujgc
sie do systemu zarzgdzania srodowiskiem i audytu (EMAS) lub norm zarzadzania
srodowiskiem opartych na europejskich Ilub miedzynarodowych normach
poswiadczonych przez podmioty dziatajgce zgodnie z prawem Unii Europejskiej,
europejskimi lub miedzynarodowymi normami dotyczgcymi certyfikacii.

Dokumenty sg skladane w formie oryginatu lub kopii poSwiadczonej za zgodnos¢ z

oryginatem przez wykonawce.

Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii

dokumentu wtedy, gdy ztozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub

budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski, poswiadczonym przez wykonawce.

Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli

wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen i dokumentow, o ktérych mowa w ust.

10-12, lub ktérzy nie ziozyli petnomocnictw albo ktdrzy ziozyli wymagane przez

Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w ust. 10-12, zawierajgce

btedy lub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ziozenia w wyznaczonym

terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne byloby uniewaznienie postepowania. Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego
odwiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnienie przez Wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub
roboty budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego, nie pdzniej niz w dniu,

w ktérym uptynat termin skladania wyjasnien.

Zamawiajgcy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia

wyjasnien dotyczgcych odwiadczen i/lub dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 10-12

§ 10
NEGOCJACJE BEZ OGLOSZENIA

Negocjacje bez ogtoszenia to tryb postepowania, w ktérym Zamawiajgcy negocjuje
warunki realizacji zamowienia z co najmniej dwoma Wykonawcami.

Zamawiajgcy moze udzielic zamowienia w trybie negocjacji bez ogtoszenia jezeli
zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:
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a) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego nie
zostaly ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone, a pierwotne
warunki zamowienia nie zostaty w istotny sposob zmienione;

b) wartos¢ zamdwienia nie przekracza kwoty 200.000 PLN.

c) w przypadku okreslonym w par. 11. ust. 4.

W zaproszeniu do udziatu w negocjacjach Zamawiajgcy okresla przedmiot, warunki

zamowienia i inne zagadnienia zwigzane z zamdwieniem oraz dostarcza je Wykonawcom

na rownych zasadach.

Zamawiajgcy wraz z zaproszeniem do negocjacji przekazuje Wykonawcy SIWZ

zawierajgcg co najmniej:

a) nazwe i adres zamawiajgcego;

b) okreslenie przedmiotu zamdwienia, z podaniem informacji 0 mozliwosci skfadania
ofert czesciowych;

c) termin wykonania zamdwienia;

d) miejsce i termin skfadania i otwarcia ofert wstepnych;

€) miejsce, termin i forme negocjacji z Zamawiajgcym;

f) warunki zamowienia;

g) kryteria oceny ofert wstepnych.

Zamawiajgcy prowadzi z zaproszonymi Wykonawcami negocjacje na temat przedmiotu

zamoOwienia oraz ceny jego wykonania (negocjacje o charakterze merytorycznym i

handlowym). W tym celu Kierownik Zamawiajgcego powotuje Komisje negocjacyjng.

Komisja negocjacyjna wypetnia swoje obowigzki zgodnie z zapisami § 5 niniejszego

Regulaminu.

Negocjacje prowadzone sg indywidualnie z kazdym z Wykonawcéw. Negocjacje majg

charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawnié informacii

technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

Z negocjacji komisja sporzgdza protokoét, o ktérym mowa w par. 5 ust. 7 Regulaminu.

Po przeprowadzonych negocjacjach Zamawiajgcy zwraca sie do kazdego z

Wykonawcow biorgcych udziat w negocjacjach o ztozenie ofert ostatecznych i wybiera

oferte najkorzystniejszg wg kryteriow okreslonych w zaproszeniu.

W zaproszeniu do sktadania ofert ostatecznych zamawiajgcy informuje Wykonawcow o:
a) dokonanych zmianach specyfikacji istotnych warunkow zamowienia;

b) miejscu i terminie sktadania oraz otwarcia ofert ostatecznych;
c) terminie zwigzania ofertg ostateczng.

Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert ostatecznych z uwzglednieniem czasu

niezbednego na ich przygotowanie i ztozenie, nie krétszy niz 7 dni od dnia przekazania

zaproszenia.

Protokdt z negocjacii, oferty ostateczne wraz z projektem umowy komisja przekazuje

Kierownikowi zamawiajgcego.

§11
ZAPYTANIE O CENE

Zapytanie o cene to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym zamawiajgcy kieruje pytanie o

cene do wybranych przez siebie wykonawcéw i zaprasza ich do skladania ofert.

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie kierujgc zapytanie do co najmniej trzech

wykonawcow.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia w trybie zapytania o cene, jezeli zachodzi co

najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci:

a) przedmiotem zamodwienia sg dostawy ustugi lub roboty budowlane o wartosci

przekraczajgcej 10.000,- PLN netto, a nie przekraczajgcej rwnowartosci wyrazonej
w ztotych kwoty 200.000,- PLN netto, zgodnie z postanowieniami par. 13 ust. 1 lit. ¢
Regulaminu,
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b) przedmiotem zamodwienia sg dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o
ustalonych standardach jakosciowych, a wartos¢ zamdwienia nie przekracza kwoty
okre$lonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

. W uzasadnionych przypadkach w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o

cene dopuszcza sie prowadzenie negocjacji z wykonawcami, na zasadach okreslonych

w par. 10, a oferty ztozone w odpowiedzi na pytanie o cene traktowane sg jako oferty

wstepne.

Wraz z zaproszeniem do ztozenia oferty Zamawiajgcy przekazuje SIWZ zawierajgcg co

najmniej:

a) nazwei adres zamawiajgcego;

b) okreslenie przedmiotu zamowienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania
ofert czesciowych;

c) termin wykonania zamdwienia;

d) miejsceitermin sktadania i otwarcia ofert;

e) warunki zamowienia.

Kazdy z dostawcow lub wykonawcdw moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze

jej zmienié, z zastrzezeniem pkt.4.

Zamawiajgcy udziela zamowienia dostawcy lub wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizszg

cene.

] § 12
ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI

. Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielania zamdwienia, w ktérym zamawiajgcy udziela

zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

. Zamoéwienia z wolnej reki mozna udzieli¢, jezeli zachodzi co najmniej jedna z

nastepujgcych okolicznosci:

a) wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia na skutek awarii;

b) zamdéwienie moze by¢ udzielone wylgcznie jednemu wykonawcy ze wzgledow
technicznych lub z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z
odrebnych przepiséw;

c) w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej;

d) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktérej nie mogt on przewidzie¢, zdarzen losowych, a wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamdéwienia;

e) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy robét budowlanych lub ustug
zamowien dodatkowych, nieobjetych zamowieniem podstawowym [
nieprzekraczajgcych tgcznie 50% wartosci realizowanego zamdwienia, niezbednych
do jego prawidlowego wykonania, ktorych wykonanie stato sie konieczne na skutek
sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

i. z przyczyn technicznych Ilub gospodarczych oddzielenie zamdwienia
dodatkowego od zamodwienia podstawowego nie lezy w interesie
Zamawiajgcego, lub

ii. wykonanie zamdwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania
zamowienia dodatkowego;

f) w przypadku udzielenia w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy ustug Ilub rob6t budowlanych zamodwien
uzupetniajgcych, stanowigcych nie wiecej niz 50% wartosci zamodwienia
podstawowego i polegajgcych na powtorzeniu tego samego rodzaju zamowien, jezeli
zamowienie uzupetniajgce zostato przewidziane w ogtoszeniu o zamdwieniu lub w
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia i jest zgodne z przedmiotem zamadwienia
podstawowego;

g) w zwigzku z likwidacjg dziatalno$ci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym
albo upadiosciowym mozliwe jest udzielenie zamowienia na dostawy na szczegolnie
korzystnych warunkach;
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h) zaméwienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej, w rozumieniu
przepisow o gietdach towarowych.

Udzielenie zamowienia z wolnej reki moze nastgpic na wniosek do Kierownika

Zamawiajgcego zawierajgcy uzasadnienie wyboru tego trybu.

] §13
ZAMOWIENIA PONIZEJ KWOTY 200.000,- PLN

Zamawiajgcy dokonuje wyboru wykonawcy, dokumentujgc decyzje odpowiednio do
wartosci:

a. do 2.000,- zt netto, procedury Regulaminu nie obowigzujg; potrzeba
dokumentowania wyboru wykonawcy nie wystepuije;

b. powyzej 2.000,- zt netto do 10.000,- zt netto po dokonaniu rozeznania cen
rynkowych u co najmniej trzech wykonawcow. Rozeznanie cenowe
przeprowadza sie w dowolnej formie: tj., przez zapoznanie sie z ofertami
prezentowanymi na stronach internetowych, w katalogach, folderach itp.

c. powyzej 10.000,- zt netto obowigzuje zapytanie o cene. Zapytanie o cene
kieruje sie do co najmniej trzech wykonawcow.

W przypadku, gdy dostawa lub ustuga moze by¢ Swiadczona tylko przez jednego
wykonawce, jednostka/komodrka zamawiajgca zatgcza do wniosku o$wiadczenie o tym
fakcie.

§14
WADIUM

Zamawiajgcy zgda od wykonawcdédw wniesienia wadium, jezeli wartoS¢ zamdwienia
przekracza kwote 200 000 PLN.

Jezeli wartos¢ zamdwienia nie przekracza kwoty 200 000 PLN, zamawiajgcy moze
zadac od wykonawcow wniesienia wadium.

Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy okresla kwote wadium w wysokosci od 0,5% - 3% wartosci zamowienia.
Jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych lub udziela zamowienia w
czes$ciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czesci.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

a) pienigdzu;

b) gwarancjach bankowych,

c) gwarancjach ubezpieczeniowych.

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez zamawiajgcego.

Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.
Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza a ponadto zwraca wadium, jezeli:
a) uplynat termin zwigzania oferts;

b) zawarto umowe w sprawie zamdwienia i wniesiono zabezpieczenie nalezytego

wykonania umowy.

C) zamawiajgcy uniewaznit postepowanie o udzielenie zamowienia.

Zamawiajgcy zwraca niezwiocznie wadium na wniosek Wykonawcy:
a) ktoéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

Zlozenie przez wykonawce, wniosku o zwrot wadium jest rownoznaczne ze zrzeczeniem
sie przez wykonawce prawa do wniesienia sprzeciwu.
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Zamawiajgcy zatrzymuje wadium, jezeli:

a) Wykonawca odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach
okreslonych w ofercie;

b) Wykonawca nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

C) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy.

d) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w par. 9 ust. 19 nie zfozyt
dokumentoéw lub oswiadczen, o ktérych mowa w § 9 ust. 10-12 lub petnomocnictw,
chyba ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nie lezgcych po jego stronie.

§15 )
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA DLA PRZETARGU
NIEOGRANICZONEGO

Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia zawiera co najmniej:

a) nazwe i adres zamawiajgcego;

b) tryb udzielenia zamowienia;

C) opis przedmiotu zamowienia;

d) termin wykonania zamowienia;

e) opis warunkéw udzialtu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow;

f) wykaz oswiadczen Iub dokumentdw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

g) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych
do porozumiewania sie z wykonawcami;

h) wymagania dotyczgce wadium;

i) termin zwigzania ofertg;

j) opis sposobu przygotowywania ofert;

k) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

[) opis sposobu obliczenia ceny;

m)opis kryteriow, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

n) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

0) wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

p) istotne dla stron postanowienia, kiére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogolne warunki umowy albo wzér
umowy, jezeli zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w
sprawie zamoéwienia publicznego na takich warunkach;

g) pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przystugujgcych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamodwienia.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikaciji
istotnych warunkéw zamowienia. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien
niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
wplyngt do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptynat

po uptywie terminu skfadania wniosku, o ktorym mowa w ust. 10, lub dotyczy

udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

Zamawiajgcy moze zgda¢ wskazania przez wykonawce w ofercie cze$ci zamowienia,

ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.
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Zamawiajgcy moze okreslic w specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia, ktora cze$é
zamowienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu skfadania ofert, zmienic
tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia. Dokonang w ten sposob zmiane
przekazuje sie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje istotnych
warunkéw zamoéwienia. W takim przypadku Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin
skfadania ofert o czas niezbedny do ich przygotowania.

Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest
jedynym kryterium wyboru.

Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwosé ziozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot
zamowienia jest podzielny. Wykonawca moze ztozy¢ oferty czesciowe na jedng lub
wiecej czesci zamdwienia, chyba Zze okreslono maksymalng liczbe czesci zamowienia,
na ktore oferty czesciowe moze ztozy¢ jeden wykonawca.

§ 16
FORMA POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

W postepowaniach o udzielenie zamdwienia, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje zamawiajgcy i wykonawcy przekazujg, zgodnie z wyborem
zamawiajgcego, pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

§17.
FORMAI TRESC OFERTY,
OCENAIWYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

Wykonawca skifada oferte w formie pisemne;j.

Forme, tres¢, przygotowanie oferty reguluje kazdorazowo SIWZ/ Zaproszenie do
skifadania ofert.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.
Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do skfadania oSwiadczen woli
w imieniu wykonawcy.

Zamawiajgcy niezwiocznie zwraca oferte, ktéra zostata ztozona po terminie sktadania
ofert.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
ztozong oferte.

Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w SIWZ/ zaproszeniu
do skfadania ofert. Termin ten nie moze by¢ diuzszy niz 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, na co najmniej 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢ sie do Wykonawcy o wyrazenie zgody na
przedtuzenie terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy niz 60 dni. Odmowa wyrazenia
zgody na przediuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty wadium.
Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwie, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertg. Jezeli przediuzenie terminu
zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek
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whniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszgce sie do przedmiotu
zamowienia.
Otwarcie ofert nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania.
Otwarcie ofert odbywa sie w miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiajgcego w
SIWZ
W toku badania i oceny ofert Komisja przetargowa moze zgda¢ od wykonawcow
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.
Komisja przetargowa moze poprawi¢ w ofercie:
a. oczywiste omyiki pisarskie,
b. oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
c. inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty,
zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Komisja przetargowa moze poprawic omytki rachunkowe w obliczeniu ceny w
nastepujgcy sposob:
1) w przypadku mnozenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:
jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby
jednostek miar, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano liczbe jednostek miar oraz
cene jednostkowg,
2) w przypadku sumowania cen za poszczegolne czesci zamowienia:

a) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za poszczegdlne pozycije lub za
czescizamowienia, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano ceny za poszczegolne
pozycje lub za czesci zamowienia,

b) jezeli cena za czes¢ zamodwienia podana liczbg oraz podana stownie nie
odpowiadajg obliczonej cenie, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano cene za
czes¢ zamowienia wyrazong sfownie;

3) w przypadku oferty z ceng okreslong za caty przedmiot zamowienia albo jego czesé
(cena ryczattowa):
a) przyjmuje sie, ze prawidtowo podano cene ryczattowg bez wzgledu na sposob
jej obliczenia,
b) jezeli cena ryczattowa podana liczbg nie odpowiada cenie ryczattowej podanej
stownie, przyjmuje sie za prawidtowg cene ryczattowg podang stownie,
c) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczattowych, przyjmuije sie, ze
prawidiowo podano poszczegdlne ceny ryczattowe.
Komisja przetargowa wnioskuje do Kierownika zamawiajgcego o odrzucenie oferty,
jezeli:
a) jest niezgodna z Regulaminem;
b) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia lub
zaproszeniu do ztozenia oferty z zastrzezeniem par. 9 ust. 19;
C) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;
d) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
e) zawiera bfedy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic .
f) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki rachunkowej w obliczeniu ceny;
g) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;
h) zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert.
Komisja przetargowa zawiadamia rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty w postepowaniu o odrzuceniu ofert, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
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19. Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy wybiera
oferte z nizszg cena.

20. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okresSlonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

21. Wykonawcy skiadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

22. Niezwilocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy jednoczesnie
zawiadamia wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), albo imie i nazwisko,
siedzibe i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, nazwy, siedziby i adresy
wykonawcoéw, ktorzy ztozyli oferty,

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i
prawne;

c) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne — jezeli postepowanie jest prowadzone w
trybie przetargu nieograniczonego;

23. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, informacje, o ktérych mowa w ust.
22, umieszcza sie na tablicy ogtoszen i na stronie internetowej Zamawiajgcego.

24. Zamawiajgcy nie ujawnia informaciji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i
porownania ofert, z wyjgtkiem informacji zamieszczonych w protokole z postepowania
przetargowego.

25. Wykonawca moze zastrzec w ofercie (oswiadczeniem zatgczonym do Oferty),
iz Zamawiajgcy nie bedzie mogt ujawni¢ informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W
o$wiadczeniu nalezy zaznaczy¢, jaka czesc¢ oferty stanowi tajemnice przedsiebiorstwa.

. §18
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamodwienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

b) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzied,

c) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba Zze
zamawiajgcy moze zwiekszyc¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

d) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy w sprawie
zamowienia.

2. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny jezeli nie byto ono
prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego.

3. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia, Zamawiajgcy zawiadamia
wszystkich Wykonawcow, ktdrzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia lub ztozyli oferty.
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UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

, §19
ZAKRES $WIADCZENIA, TERMIN ZAWARCIA, FORMA UMOWY

Do uméw w sprawach zamowien, zwanych dalej ,umowami”, stosuje sie przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny, jezeli postanowienia Regulaminu nie
stanowig inaczej.
Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zaméwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, jezeli zgdano, lub w sytuacji pozytywnego rozpatrzenia sprzeciwu wniesionego
na wybdr najkorzystniejszej oferty, zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze
zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.
Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze
przepisy odrebne wymagajg formy szczegodlne;j.
. Wykonawcy skiadajgcy oferte wspdlng ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za
wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe, ktorej przedmiotem sg swiadczenia okresowe lub
ciagte, na okres dluzszy niz 4 lata, jezeli wykonanie zamowienia w dtuzszym okresie
spowoduje oszczednosci kosztéw realizacji zamoéwienia w stosunku do okresu
czteroletniego lub jest to uzasadnione zdolno$ciami ptatniczymi Zamawiajgcego lub
zakresem planowanych naktadéw oraz okresem niezbednym do ich realizaciji.
Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktérej przedmiotem sa:

a) dostawa wody za pomocg sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie $ciekdéw

do takiej sieci,

b) ustugi przesytowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej lub gazu ziemnego,

c) dostawy gazu z sieci gazowej,

d) dostawy ciepta z sieci cieptowniczej,

e) dostawy licencji na oprogramowanie komputerowe.

§ 20
ZAKAZ ZMIANY | ODSTAPIENIE OD UMOWY

Zakazuje sie zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktdrej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zamawiajgcy przewidziat
mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu o zamowieniu lub SIWZ/zaproszeniu
do sktadania ofert.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach.

. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, wykonawca moze zgdaC wylgcznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

§ 21
ZABEZPIECZENIE UMOWY

Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zwanego dalej ,zabezpieczeniem", na roboty budowlane, dostawy i ustugi.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutlu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy. Jezeli wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie
stuzy takze pokryciu roszczen z tytutu gwaranciji jako$ci.

Do zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy stosuje sie odpowiednie przepisy
ustawy Pzp.

19



No

10.
11.
12.
13.
14.

15.
16.

N

§ 22
$RODEK OCHRONY PRAWNEJ

Sprzeciw przystuguje Wykonawcom, jezeli ich interes w uzyskaniu zamowienia doznat
lub mogt dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow
Regulaminu.

Sprzeciw wnosi sie do Zamawiajgcego w formie pisemnej na adres siedziby
Zamawiajgcego.

Sprzeciw mozna wnies¢ wobec tresci postanowien SIWZ, czynnosci podjetych przez
Zamawiajgcego w postepowaniu oraz w przypadkach zaniechania przez Zamawiajgcego
czynno$ci, do ktdrej jest obowigzany na podstawie Regulaminu.

Sprzeciw wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktorym powzieto lub przy zachowaniu
nalezytej staranno$ci mozna bylo powzigé wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych
podstawe jego wniesienia.

Sprzeciw uwaza sie za wniesiony z chwilg, gdy doszedt on do Zamawiajgcego w taki
sposob, ze mégt zapoznaé sie z jego tredciag, ale nie pdzniej niz do godz. 15:00 w
ostatnim dniu, kiedy dopuszczalne jest jego wniesienie.

Whiesienie sprzeciwu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

Sprzeciw wniesiony po terminie lub wniesiony przez podmiot nieuprawniony nie bedzie
rozpatrywany.

Sprzeciw powinien wskazywac¢ zaskarzang czynnos¢ lub zaniechanie Zamawiajgcego, a
takze zawiera¢ zgdanie, zwiezte przytoczenie zarzutdw oraz okolicznosci faktycznych i
prawnych uzasadniajgcych jego wniesienie.

W przypadku wniesienia sprzeciwu po uptywie terminu skifadania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu rozstrzygniecia sprzeciwu.

O wniesieniu sprzeciwu oraz jego treSci i zarzutach Zamawiajgcy zawiadamia
niezwtocznie Wykonawcdéw uczestniczgcych w postepowaniu.

Sprzeciw rozstrzyga sie w terminie 7 dni od daty jego wniesienia do Zamawiajgcego.
Rozpatrujgc sprzeciw Zamawiajgcy uwzglednia lub oddala zarzuty.

W  przypadku uwzglednienia sprzeciwu powtarza sie zastrzezong czynnos¢. O
powtdrzeniu czynnosci Zamawiajgcy informuje Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.
Informacje o oddaleniu sprzeciwu Zamawiajgcy przesyta Wykonawcom, ktérzy ziozyli
oferty.

Od oddalenia sprzeciwu dalsze srodki odwotawcze nie przystuguja.

W  przypadku zamowien, ktorych wartoSC nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 14.000 euro $rodki ochrony prawnej nie przystuguja.

§23
PRZEPISY KONCOWE

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego uchwalenia przez Zarzad Spotki.

Zamowienia objete niniejszym Regulaminem dokonywane sg w oparciu o zasade
celowosci i oszczednosci.

Kierownicy dziatdbw majg obowigzek powiadomi¢ Specjaliste ds. Zaméwien Publicznych
0 planowanym udzieleniu zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane, w celu
uruchomienia przez te komorke procedury objetej niniejszym Regulaminem.
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